Taskleiste
Tasten Windows Aktion
78.1 10
Klick x [x |x |Start der Anwendung beziehungsweise Wechsel dahin
Umschalt+Klick/ kI startet die Anwendung beziehungsweise eine weitere Instanz
Klick mit dem Mausrad davon
Strg+Umschalt+Klick X startet die Anwendung als Administrator
Rechtsklick x |x [x |0ffnet die Sprungliste
Umschalt+Rechtsklick ok Systemmenii der Anwendung, bei gruppierten Tasks
stattdessen das Fenstermenii
Strg+Klick auf Gruppe X wechselt zwischen den Fenstern der Gruppe
Windows+T x [x |x [wechselt zwischen den Tasks in der Taskleiste
Windows+1/2/3/ ok startet das 1./2./3./... Programm in der Taskleiste bzw. holt
es in den Vordergrund
Windows+Alt+1/2/3/... I offnet Fhe Sprungliste des 1./2./3./... Programms in der
Taskleiste
. startet eine weitere Instanz des 1./2./3./... Programms in der
Windows+Umschalt+1/2/3/... XXX ddeiste
Windows+Strg+Umschalt+1/2/3/..Jx x  |x startqt Qas 1./2./3./... Programm in der Taskleiste als
Administrator
Windows+B x|x |x |wechselt zum Infobereich der Taskleiste (neben der Uhr)
Fenster-Management
Windows| , = .
Tasten 718.1 [10 Aktion
Windows+D x|x [x |zeigt den Desktop; zuriick durch erneutes Driicken
. minimiert alle minimierbaren Fenster; riickgéngig mit
Windows+M P * Windows+Umschalt+M
Alt+Leertaste X ruft das Systemmenii des aktiven Fensters auf
Alt+F4 schlieft das aktive Fenster
Windows+ , —(x |x [|vorlibergehender Blick auf den Desktop (,,Peek®)
Windows-+links/rechts ko Fenster in die linke/rechte Bildschirmhilfte einpassen.
Erneutes Driicken: Verschieben auf den nichsten Bildschirm
Windows+oben kI wechselt den Fensterzustand von minimiert iiber normal zu
maximiert
Windows-+unten M- wechselt den Fensterzustand von maximiert iiber normal zu
minimiert
Windows+Umschalt+links/rechtsix [x  |x VE?I‘SChlf?bt das aktuelle Fenster auf den vorigen/néchsten
Bildschirm
vergroBlert das aktive Fenster bis an den oberen und unteren
Windows+Umschalt+oben x[x [x [Rand;
die Breite bleibt unverdndert
Windows+Pos1 X [x |x |minimiert alle Fenster mit Ausnahme des aktiven
AltGr + | x |stellt das Bild auf den Kopf
AltGr + 1 x |stellt den Normalzustand her
AltGr + «— bzw. x |dreht das Bild um 90° nach links bzw. rechts
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Umschalten zwischen Fenstern
Tasten Windows Aktion
78.1 10
Alt+Esc x |x [x [wechselt direkt zwischen allen gedffneten Fenstern
Alt+Tab x|[x [x |zeigt Ubersicht aller gedffneten Fenster
Alt+Strg+Tab X  |Umschalten zwischen den Fenstern mittels Flip 3D
Windows+Tab x— — [wechselt zwischen allen getffneten Fenstern
Windows+Tab L grr:)l;(r::;llrtgg)zwischen Apps (Apps, nicht Desktop-
Windows+Tab — - |[x [|0ffnet Task View
Windows+Strg+D —|— [x [erstellt einen neuen virtuellen Desktop
Windows+Strg+Links/Rechts-— [x |wechselt zum vorigen/nichsten Desktop
Windows+Strg+F4 —— |[x [schlieBt den aktuellen Desktop
Standardkiirzel in Anwendungen
Tasten Aktion
Alt/ F10 wechselt zur Menii- bzw. Ribbon-Leiste
Strg+A alles auswihlen
Strg+C / Strg+Einfg Kopieren
Strg+F Suchen
Strg+V / .
Umgschalt+Einfg Einfligen
Strg+X Ausschneiden
letzte Aktion riickgéingig machen (zuriickgenommene Aktion doch wieder
Strg+Z . .
ausfithren mit Strg+Y)

Windows+"." ruft Emojis-Auswahl fiir (UTF-kodierte) Anwendungen auf
F1 Hilfe
Strg+F4 schlieBt das aktive Dokument, aber nicht das Programm
Umschalt+F10 / Kontextmenii
Rechtsklick
Screenshots
Tasten Windows Aktion

718.1 |10
Druck X |x [x |Screenshot des gesamten Desktops in die Zwischenablage kopieren
Alt+Druck x [x [x |Screenshot des aktiven Fensters in die Zwischenablage kopieren
Windows+Druck N Screenshot als PNG-Datei unter

%%userprofile%\Pictures\Screenshots ablegen

Screenshot als PNG-Datei unter
Windows+Leiser — (X |[x |%userprofile%\Pictures\Screenshots ablegen
(mit ,,Leiser ist die Hardware-Taste z. B. am Surface gemeint)

offnet das SnippingTool zum Ausschneiden von

Windows+Umschalt+5-—- Rechteck/freies/Fenster/Vollbild
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Windows-Explorer

Tasten Windows Aktion
78.1 |10

Umschalt+Rechtsklick(x X lerweitertes Kontextmen

Strg+E x|x [x [wechselt zum Suchfeld

Windows+E X [x [x |0ffnet ein neues Explorer-Fenster

Strg+N x|x [x |0ffnet eine zusitzliche Instanz des aktuellen Explorer-Fensters

Strg+Umschalt+N —[x |x [neuer Unterordner im gerade angezeigten Ordner

Alt+P XX [x |schaltet den Vorschaubereich ein und aus

Alt+Umschalt+P XX [x |schaltet den Detailbereich ein und aus

Strg+W x |x [x |schlieBt das aktive Explorer-Fenster

Alt+Enter x [x [x |Eigenschaften des markierten Objekts

F2 x[X |x |markiertes Element umbenennen

F3 x[Xx |x |wechselt zum Suchfeld

F4 x[x |x |wechselt zur Adresszeile

F5 x[Xx |x l|aktualisiert die Ansicht

F11 XX [x [Vollbildmodus

Alt+links ko zqriick zum zuletzt bes.uchten Ordner, mit Alt+rechts geht es
wieder in die andere Richtung

Alt+oben eine Ordner-Ebene nach oben wechseln

Entf/Strg+D X markiertes Element in den Papierkorb 16schen

Umschalt+Entf ok mark‘i.er‘tes }Element ohne den Umweg iiber den Papierkorb
endgiiltig 16schen

+ (Zehnerblock) X erweitert in der Baumansicht den markierten Ordner

— (Zehnerblock) X reduziert in der Baumansicht den markierten Ordner
erweitert in der Baumansicht den markierten Ordner und alle

X (Zehnerblock) XX X
Unterordner

Strg++ (Zehnerblock) [x [x |x [Spaltenbreiten der Detailansicht optimieren

Strg+Umschalt+Ziffer - x  |x wechs‘el‘f‘die Ansicht (z.B. 1 fiir ,,Extra grole Symbole®, 6 fiir
,Details®)

Strg+Mausrad x[Xx |x |wechselt zwischen den Ansichten
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